Bau-Backoffice Allrounderin inkl. FiBu

Kernkompetenzen [ Berufserfahrung

Marketing

Allg. Administrative Tatigkeiten
Empfang

Post

Bestellungen

Devisierung in Messerli eintragen
Protokollierung

Assistenz fur die BL/PL

FiBu

Stellenziele [ Wunschvorstellungen

e Hohe Abwechslung

e Allg. Backoffice Tatigkeiten

e Assistenz der GL und/oder Projektleiter
e Nach Moglichkeit nicht unbedingt FiBu

Diese Punkte mussen im zukunftigen Unternehmen gewdhrleistet sein

e Klare Linie
® |deeen einbringen
e Hohe identifikation

Wesentliche Eckdaten

Region: Zurich

Salér [CHF]: 7200.- x 13 (fur 100%)
Pensum: 60-70%
Kdndigungsfrist: 2 Monate
Mobilitcit; Auto/B/OV/Velo
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