Sachbearbeiterin Finanz- und Rechnungswesen

Hier fhlt man sich wohl

In unmittelbarer Néhe zur Zircher City gelegen, realisiert Ihr kiinftiger Arbeitgeber modernste Lésungen im Bereich der
Gebdude- und Haustechnik. Mit knapp 20 Mitarbeitenden agiert das Unternehmen schon seit langem und mit grossen
Fachwissen dusserst flexibel und erfolgreich am Schweizer Markt. Jedes Projekt wird von den engagierten Mitarbeitenden
individuell angegangen. So entstehen massgeschneiderte Lésungen, die eine hohe Kundenzufriedenheit sicherstellen.
Das lebendige, aufgestellte Team erfdhrt eine hohe Wertschétzung durch die Geschdftsleitung. Der Zusammenhailt ist
vorbildlich — in quirliger und zugleich professioneller Arbeitsatmosphdre werden Leistungen erbracht, auf die man zurecht
stolz ist. Kurzum: Hier macht das Arbeiten Spass!

Hier gibt es viel zu tun
Ein breites Aufgabengebiet und immer mal wieder Neues. Ist es das, was Sie reizt? Dann sind Sie der gesuchte
"Sonnenschein” fir das Buro des suchenden Unternehmens. Zu Ihren kinftigen Hauptaufgaben gehéren vor allem:

Einfache Lohnbuchhaltung und FiBu
Erstellen von Protokollen

Bearbeiten und beantworten von E-Mails
Erledigung allgemeinen Schriftverkehrs
Allgemeine administrative Aufgaben

Hier sind SIE richtig
Sie sind hilfsbereit, lebensfroh, motiviert und mégen, "wenn etwas lduft"? Zudem behalten Sie auch wenn es einmal etwas
stressiger wird, einen kuhlen Kopf? Das ist super! Ausserdem wunscht sich Ihr kiinftiger Arbeitgeber Folgendes von Ihnen:

Allgemeine EDV-Kenntnisse

Hohe Flexibilitait

Perfektes Schweizerdeutsch
Organisationstalent mit Blick furs Ganze

Hier geht es voran

Moderne Infrastrukturen, eine familiér geprégte und inspirierende Umgebung sowie ein hervorragendes Arbeitsklima —
wenn Sie auf diese Punkte Wert legen, freue ich mich sehr, Sie kennenzulernen. Danke im Voraus fUr die Zusendung lhrer
aussagekraftigen und vollstandigen Bewerbung.
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