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Sachbearbeiter*in Technik 100 %

Ihre Arbeitgeberin – traditionsreich, dynamisch, kollegial, erfolgreich
Meine Mandantin ist ein erfolgreiches Schweizer KMU im Bauwesen mit über 100-jähriger Firmengeschichte.
Wirtschaftliche Unabhängigkeit, grosse Stabilität, eine auf Vertrauen basierende Firmenkultur sowie eine
Unternehmerin, die Investitionen für einen permanenten Fortschritt und Wachstum tätigt, bilden das Fundament für
rund 25 sichere Arbeitsplätze für Mitarbeiter*innen. Dank der Spezialisierung auf Bauabdichtungen, Schall- und
Wärmeisolationen sowie Bedachungen ist das Unternehmen fit für die Zukunft. Um den steigenden administrativen und
organisatorischen Anforderungen gerecht zu werden, soll das engagierte Büroteam mit einer weiteren initiativen und
lebensfrohen Persönlichkeit verstärkt werden. Eine sorgfältige betreute Einarbeitung ist selbstverständlich.

Ihre Aufgaben - spannend, abwechslungsreich, herausfordernd

Beratung der Kundschaft am Telefon, fu ̈hren von Verkaufsgesprächen und Offerten-Administration
Verantwortung AVOR und Unterstützung der jeweiligen Projektleitung in administrativen Belangen
Betreuung anderer wichtiger Backoffice-Aufgaben sowie Mithilfe bei der Warenausgabe
Empfang und Annahme von eintreffenden Anlieferungen
Umsetzung von Marketingaufgaben, wie die Betreuung der Homepage, Erstellung von Social-Media-Posts und mehr

Ihr Profil – engagiert, selbstständig, kundschaftsfreundlich

Kaufmännische Grundausbildung, bevorzugt in der Baubranche, oder handwerkliche Lehre in der Baubranche mit
Handelsschule
Gute IT-Kenntnisse inbesondere im Umgang mit MS Office
Unternehmerische Grundhaltung sowie Freude am Kontakt mit Kundschaft
Freundliche Ausstrahlung, zuvorkommend und gewandt im Kontakt mit Kundschaft, Partnerfirmen und dem
Gesamtteam
Ausgeprägter Teamgeist
Initiativ, selbstständig arbeitend
Aktuell wohnhaft im Furttal ((?????))

Ihre Bewerbung – jetzt grossartige Zukunftsaussichten sichern
Haben Sie Lust, diese vielseitige Funktion und interessante Aufgabe zu übernehmen? Begeistert Sie das Schweizer
Bauwesen und haben Sie Freude an abwechslungsreichen Backoffice-Aufgaben? Dann freue ich mich, Sie
kennenzulernen, und erwarte gerne Ihre Kontaktaufnahme.

Weitere Vakanzen in diesem Betrieb:

Technische Sachbearbeiter*in und CAD Konstrukteur*in
Bauführer*in Abdichtung. Viel Eigenverantwortung und weitreichende Kompetenzen

Weitere Vakanzen in diesem Betrieb

Bauführer*in Abdichtung. Viel Eigenverantwortung + weitreichende Kompetenzen
Sachbearbeiter*in Technik 100 %
Technische Sachbearbeiter*in und CAD Konstrukteur*in

Für Sie empfohlene Vakanzen

Sachbearbeiter*in Technik Fassadenbau
Technische Sachbearbeiter*in und CAD Konstrukteur*in
Sachbearbeiter*in Verkaufsinnendienst 100%
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