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Projektleiterassistentin - Bau-Bootcamp im Seefeld

Wir sind überwältigt von der Resonanz auf unsere Suche!
Um Ihre Zeit zu wertschätzen und die Erwartungen direkt abzugleichen, haben wir unser Profil nochmals geschärft. Für
diese spezifische Rolle bauen wir auf ein Fundament aus lokaler Erfahrung: Wir suchen eine Fachfrau mit einer Schweizer
Grundbildung und fundiertem Know-how in der Baubranche. Da uns Beständigkeit am Herzen liegt, freuen wir uns
besonders über Persönlichkeiten, die bereits bewiesen haben, dass sie langfristig (gerne 5–10 Jahre)gemeinsam mit
einem Team wachsen möchten. Da die Software eine zentrale Rolle in unserem Alltag spielt, können wir für diese Position
ausschliesslich Spezialistinnen mit fundierten Kenntnissen in Messerli Bauadmin berücksichtigen.
Wir wissen, dass Qualität viele Gesichter hat – für diese Vakanz sind uns diese spezifischen Ankerpunkte jedoch
besonders wichtig. Philippe Morf

Vergessen Sie langweilige Schreibtisch-Statik – bei uns wird Baumanagement zum Full-Body-Workout! Wir sind ein
etabliertes Büro im Herzen von Zürich und stemmen anspruchsvolle Projekte: von exklusiven Wohnbauten bis hin zu
sportlichen Infrastruktur-Anlagen.

Um unsere Projekt- und Bauleitungsteams in Topform zu halten, suchen wir eine Persönlichkeit, die administrative
Exzellenz mit sportlichem Ehrgeiz verbindet. Sind Sie bereit für das „Administrative-Toning“?

Ihr Trainingsplan (Die Mission):

Submission-Sprints: Sie bringen Ausschreibungen und das Vergabe-Prozedere in Bestform.
Werkvertrags-Dehnübungen: Sie sorgen dafür, dass im Vertragswesen alles geschmeidig bleibt.
Rechnungs-Intervalltraining: Sie führen Baubuchhaltungen und Generalplanermandate mit der Präzision eines Profi-
Athleten.
Digitales Krafttraining: MS-Office und Bauadministrationsprogramme (idealerweise Messerli BAUAD) bedienen Sie so
sicher wie eine Hantelbank.

Ihre Ausrüstung (Was Sie mitbringen):

Mensch vor Qualifikation: Ob kaufmännische Grundausbildung oder Hochbauzeichner-Hintergrund – viel wichtiger ist
uns Ihr Wesen. Sind Sie pfiffig, aufgestellt und lebensbejahend? Dann haben Sie bei uns bereits gewonnen!
Organisationstalent: Sie behalten den Puls im Griff, auch wenn es auf der Baustelle mal hektisch wird.
Dynamik: Sie bringen ein sonniges Gemüt mit, das unser Team zusätzlich motiviert.

Unser Gym-Angebot (Ihre Vorteile):

Top-Location: Arbeiten Sie in unseren modernen Räumlichkeiten in Zürich – dort, wo die Stadt am aktivsten ist.
Flex-Modell: Dank Homeoffice-Optionen und moderner Infrastruktur bleibt Ihre eigene Work-Life-Balance im
Gleichgewicht.
Freiraum: Wir bieten Ihnen viel Platz für Eigeninitiative und die Möglichkeit, Ihr Fachwissen praxisnah auszubauen.
Team-Spirit: Bei uns gibt es kein „Einzel-Training“. Wir realisieren Grosses als Einheit.

Lust auf ein gemeinsames Warm-up?
Wenn Sie keine Lust auf „Dienst nach Vorschrift“, sondern auf ein dynamisches Umfeld haben, in dem Ihre Persönlichkeit
zählt, sollten wir uns kennenlernen.

Entdecken Sie unsere Spielregeln auf teamgold.ch und zeigen Sie uns, warum Sie die perfekte Ergänzung für unser Team
sind.

Weitere Vakanzen in diesem Betrieb

Bau- & Projektleiter*in für architektonisch anspruchsvolle Bauvorhaben
Projektleiterin / Baumanagerin – Taktgefühl, Eleganz und Win-Win-Situationen
Administration: Echte Perle gesucht
Bau-, Projektleiter für die Qualitätsicherung
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Administration und Marketing: Echte Perle gesucht
Bau-, Projektleiter*in für ökologische Holzbau-Projekte
Administration und Marketing: Echte Perle gesucht 70-100%
Projektleiterassistentin - Bau-Bootcamp im Seefeld
Baukostenplaner / Bauökonom – Strategie, Zahlen und der perfekte „Game Plan“.

Für Sie empfohlene Vakanzen

Administration: Echte Perle gesucht
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